‘,\\_)MM/

SA ANVANDER DU FORENINGSNYCKELN

| denna guide hittar du information om hur du anvander Foreningsnatet. | guiden beskrivs hur du
loggar in pa den egna lokala webbplatsen och Foreningsnyckel-webbplatsens viktigaste egenskaper.
| guiden finns dessutom instruktioner for hur du @ndrar innehallet pa den egna webbplatsen. Hjalp
finns for foljande atgéarder:

e Lagg till text och bild

e Importera video fran YouTube eller egen dator

e GOr lankar

e Laggtill nysida

e Koppla ett Facebookkonto till den egna foreningens webbplats
e Lagg till bilagor

e Dolj element

e Avlagsna och returnera element.

Inloggning

1. Skriv in din lokala forenings webbadress i webbldsarens adressfalt.

2. Forflytta dig till sidans nedre kant. | den

grona balken i vanstra hornet finns market: . © 2018 ReSurf -hanke
© Nar du klickar pa market 6ppnas sidans

inloggningsverktyg.

3. For att logga in behdvs ett anvandar-id i form av en e-postadress och ett I6senord. De &r desamma
som anvadndes nar sidan skapades. Nar du fyllt i dina inloggningsuppgifter kommer du in pa
webbplatsen genom att klicka pa: Kirjaudu.

Foreningsnyckelns forsta sida

Efter en lyckad inloggning kommer du till din forenings administrationssida. Pa sidan hittar du lankar
till administration av webbplatser, uppdatering av innehall, kundservice samt till dina egna
medlemssidor. Pa bilden har intill har dessa moment, (1-3) ringats in med rott.
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Punkt 1. Pa administrationssidan kan du uppdatera innehallet i din webbplats. Denna sida &r
samtidigt din egen startsida, eller den vy, dit du automatiskt styrs nar du loggar in. Har foljer nagra
nyttiga tips om saker du kan gora pa administrationssidan. Lankarna som berdrs har har streckats
under med rott i ovanstaende bild.

e Ta i bruk en avgiftsbelagd version: Om din forening vill ta i bruk Féreningsnyckelns
avgiftsbelagda version kan du géra det genom att anvanda lanken Tilaustiedot.

e Byte avdomannamn: Om féreningen redan tidigare har ett eget domannamn gar det att
byta till det domdnnamnet med lanken Verkkotunnukset.

e Webbplatsernas synlighet: webbplatserna kan déljas vid behov. Detta kan vara nédvandigt
t.ex. nar man haller pa med uppdatering av sidorna och inte vill att allmdnheten ska se
halvfardiga sidor. Da kan man anvanda lanken Kotisivujen nakyvyys och vilja: Aseta piiloon.
Nar sidorna ar klara maste man komma ihag att géra dem synliga igen genom att valja: Aseta
kotisivut nakyviin.

Under punkt 1 hittar du forutom Hallinta ocksa Sisaltd (Innehall). Valj denna om du vill redigera eller
uppdatera webbplatsens utseende och innehall. Den egentliga uppbyggnaden av webbplatsen sker
alltsa har. Om redigering av webbplatsens utseende forklaras utforligare nedan. (se Redigera
innehall).

Punkt 2. Kundservice. | startsidans o6vre balk finns ldnken

Asiakaspalvelu. Klickar man pa den éppnas en rullgardinsmeny med Asiakaspalvelu -
tre lankar varav Chat och Ohjeisto ar speciellt anvandbara. Dar kan

man fa hjalp for att anvianda Féreningsnyckeln. Om Féreningsnyckelns Chat

anstallda ar pa plats lyser det en grén lampa intill Ianken Chat. Da kan Ohjeisto

man f& goda rad i realtid. Oppnar man chatten utom kontorstid, kan
man dar be om att bli kontaktad. Den andra ldnken heter Ohjeisto och
via den hittar man en omfattande skriftlig guide for webbplatsens
anvandning. Om det uppstar fragor nar man arbetar med webbplatsen kan det handa att det redan
finns fardiga svar i denna guide.

Punkt 3. Langst uppe i hogra hornet hittar du dina egna »
anvandaruppgifter dar du bl.a. kan dndra din e-postadress P Asiakaspalvelu ~ Johanna ~
samt dndra ditt |6senord (lanken Omat Jasentietoni). Under Johanna Erkkila

din egen profil finns det ocksa en lank, Kirjaudu ulos, med
vilken du loggar ut fran webbplatsen.

Kerro idea

(& Omat jasentietoni (= Kirjaudu ulos

z



‘p\\)MMI

« 0k,

Redigera innehall

| detta avsnitt beskriver vi i grova drag hur man kan redigera sina egna sidor. | guiden gar vi igenom
hur man kan lagga till text och bilder pa sidorna, hur man importerar en video samt skapar lankar.
Dessutom tar guiden oss igenom hur man lagger till nya sidor och hur man kan koppla ihop ett redan
existerande Facebookkonto med sin egen forenings webbplats.

Lagg till text och bild

Text och bild ar viktiga ingredienser i en bra webbplats eftersom majoriteten av de personer som
soker information om den lokala reumaféreningens verksamhet till slut landar just pa denna
webbplats. Det I6nar sig att genast pa startsidan lagga upp bilder av foreningens funktionarer med
deras kontaktinformation sa att intresserade personer far veta vem de kan kontakta vid behov. Med
bilder ar det latt att vacka intresse for vad féreningen kan erbjuda i form av verksamhet och
utflykter.

Nar du vill dgga text eller bilder till en sida maste du forst valja lanken Kotisivut och darefter Sisalto.
Dessutom maste du befinna dig pa den sida dar du ska lagga till innehall. | exemplet som foljer vill
jag lagga till bilder pa Testisivu, sa jag har valt den pa min egen férenings grona navigationsbalk.

Yhdistysavain Kotisivut Rekisteri B Asiakaspavelu ~ @ Johanna

Hallinta Hallinta Jasenet

« Piilota tyokalut Lisaa taha Q‘;Tekstié ja kuvia Uusi sivu rﬁ Muita... = /’ Sivun tiedot =% 3 Toiminnot =

Jasensivut | Hallituksen sivut p Hae

JOKA MUMMI NETTIN...JA VAARITKIN MUKAAN! @

Reumaliitto

Etusivu Tapahtumat Nettiopastajalle Seniorille LGRS T Yhteystiedot Pilotit Yhdistykselle

Kotisivut Testisivu

Piilossa olevat sivut: TeStiSiVu
Nar du kommit fram till den sida dar du vill ldgga till innehall véljer du lanken Tekstid ja kuvia i
verktygsbalken. Pa bildskarmen 6ppnas nu ett fonster: Muokkaa tekstid ja kuvia dar fliken Teksti
fardigt ar 6ppnad. Du kan nu skriva in din 6nskade text direkt i det vita textfdltet och spara den
genom att klicka pa Tallenna som finns i fonstrets nedre vanstra horn.
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" Muokkaa tekstia ja kuvia

Teksti

R

Normaali  ~  Tyyli - =2 [ Q 2

Tahan voit kirjoittaa esimerkiksi yhdistyksesi yhteystiedot nakyviin nettisivuille:

Nar du lagger till bilder
hdisiys 1y Oppnar du i stallet fliken
Yhdistyskatu 35 Kuvat. Sedan klickar du pa
24500 Tampere lanken Tuo Kuvia.

" Muokkaa tekstia ja kuvia

MNakyvyys | Historia

Jarjests kuvia tarttumalla pikkukuvasta ja vetamalls haluamaasi kohtaan. Nayts kuvina,

Filhanteraren i din dator 6ppnas och du kan nu navigera dig fram till och vélja den bild du vill lagga
till. Nar du funnit och markerat den 6nskade bilden klickar du pa Avaa.

€ Avaa =
« « 4 [ » Timatietokone » Tydpaytd » v | 0 Hae: Tydpayta 2
Jarjests - Uusi kansio =~ @ @
A Nimi Paivamadrs Tyyppi Koko ™
Dikakavits
* Pikakaytto ReSurf 17.1.201812.43 Tiedostokansio
I Tyspeyta & 18122011772 18.12.2011 14.27 IPG-tiedosto i
¥ Ladstut tiedo # &) camoste2 10.4.2015 12.07 JPG-tiedosto 1 5¢
Tiedostot IMG_6267 1242015 14.45 IPG-tiedosto 14
=] Kuvat * & camos4s3 12.4.2015 16.03 IPG-tiedosto 24
Norja W] IMG_6305 12.4.2015 16.26 JPG-tiedosto 27
boldark & 1MG_5a53 13.4.2015 17.49 IPG-tiedosto 160
oldari
& camosasz 14.4.2015 13.41 IPG-tiedosto 148
ReSurf
=2 IMG_7400 10.7.2015 1151 JPG-tiedosto 37
Tyanhaku [&] VID_20160417 161227  17.4.2016 21.20 MP4-tiedosto 264
22 Dropbox ] IMG-20160423-WAD... 23.4.2016 17.12 JPG-tiedosto 5
"L tulosta_etiketti_ad 12.5.2016 21.45 PDF Document 10 w
¢@ OneDrive wlz
Tiedostonimi: | IMG-20160423-WA0D12 ~| | Kaikki tiedostot v

e

Den valda bilden dyker upp som en miniatyrbild i fonstret och kan sparas pa samma satt som text
genom att klicka pa Tallenna i nedre kanten.
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" Muokkaa tekstia ja kuvia

Teksti Asettelu Historia

Tuo kuvia...
Jarjestad kuvia tarttumalla pikkukuvasta ja vetamalld haluamaasi kohtaan. NEvtd kuvina,
IMG_20150713_124522-01-01_edited.jpg (2.1 m=)

Kirjoita kuvateksti t5han. Muokkaa ..

Efter att texten och bilderna sparats, dyker de upp pa den sida dar de blivit tillagda. Ovanfor
innehallet syns en balk med redigeringsverktyg (se bild nedan). Med hjélp av pennan pa bilden kan
du redigera det material du lagt till eller helt avlagsna det. Det blaa forflyttningsverktyget till hoger
i balken kan du anvanda for att byta plats for bilder och texter.

Testisivu

‘ ™ T:kstia ja kuvia ~

strefn voit kirjoittaa esimerkiksi yhdistyksesi yhteystiedot nakyviin nettisivuille:
Yhdistys ry

Yhdistyskatu 35
24500 Tampere

‘ ™ Tikstia ja kuvia v

Forflyttning gar till sa att du tar tag i det blaa forflyttningsverktyget (inringat i bilden ovan) med
muspekaren och sldpar med hjalp av det sedan vald bild eller text till 6nskad plats.

Testisivu

» Siirra tahan (Vasen palsta) «
» Siirra tahan (Ylapalsta) « » Siirra tahan « (Oikea palsta)
" Tekstid ja kuvia ~

Tahan voit kirjoittaa esimerkiksi yhdistyksesi yhteystiedot nakyviin nettisivuille:
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Néar du lagt till material av vilket slag det vara ma, ar det bra att da och da ta en titt pa hur den
fardiga webbplatsen kommer att se ut. Det kan du gora genom att valja Piilota tyokalut i balkens
Ovre vanstra horn. D3 doljs redigeringsverktygen tillfalligt. Du far tillbaka balken genom att vélja
Nayta tyokalut i 6vre hogra hornet. Darefter kan du fortsatta att lagga till och redigera innehall.

« Piilota tyokalut Lisaa tahan: % Tekstia ja kuvia ;:LI.- Uusi sivu t‘t Muita... =

Exempel pa hur en webbplats kan se ut nar redigeringsverktygen ar dolda:

\, |

Reumaliitto

JOKA MUMMI NETTIIN...JA VAARITKIN MUKAAN!

Etusivu Tapahtumat Nettiopastajalle Seniorille Keskustelu Yhteystiedot Pilotit Yhdistykselle

Kotisivut Testisivu

Testisivu

Tahan voit kirjeittaa esimerkiksi yhdistyksesi yhteystiedot nakyviin netfisivuille:

Yhdistys ry
Yhdistyskatu 35
24500 Tampere

® 2018 ReSurf -hanke Tehty Yhdistysavaimella | Yhdistystieto.fi
7
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Importera video fran YouTube eller din egen dator

Med hjalp av verktygsbalken kan du ocksa lagga till mycket annat material an enbart text och bild.
Nar du klickar pa Muita 6ppnas en rullgardinslista dar du kan vilja 6nskad funktion. For att
importera en video véljer du Medialeike ur listan.

| « Piilota tydkalut | Lisaa tahan: Q:‘Tekstié jakuvia © . Uusi siv

-

Lumnidie

| sjdlva verket lagger man till en video nastan pa samma satt som text och bild. Framfér dig 6ppnas
ett fonster: Muokkaa medialeikettd, dar du kan vélja om du till din sida vill importera en video fran
YouTube eller fran din egen dator. Fran din egen dator importerar du en video pa samma satt som
nar du importerade en bild tidigare.

Import av en video fran YouTube gar till pa foljande satt:

e Gatill adressen www.youtube.com och sok efter dnskad video

e Starta uppspelningen, ga till webbldsarens adressfalt, markera och kopiera sedan hela
adressen (Ctrl + C)

e Oppna sedan den sida dit du vill importera YouTube-videon

e Via verktygsbalkens lank Muita valjer du Medialeike

e Klistra in (Ctrl + V) YouTube-videons adress i adressfiltet (Osoite)

e Klicka pa Tallenna.

5 Muokkaa medialeiketta

Asetukset | Nakyvyys | Historia

* YouTube-video
Osoite

i Voit antaa videon osoitteen YouTube-palvelun ndyttamassd muodossa.
/ Jarjestelma muodostaa sen perusteella oikeanlaisen osoitteen
automaattisesti.

Oma videoleike tai aanitiedosto
Tiedosto | Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

Din importerade video syns nu pa sidan som en ikon:

OBS! Sjalva videon syns forst nar du dolt verktygsfonstren.

“ Medialeike ~ e

ﬁ YouTube-videoleike
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Gor en lank

Pa webbplatser ser man ofta lankar till andra webbplatser. For lokala féreningar ar detta ett
bekvamt satt att erbjuda innehall utan att sjalv behdva producera det. Foreningarna kan med hjalp
av lankar styra sina besokare till webbplatser med information som de anser vara anvandbar.

Mormaali - Tyl :== ke

Lisatietoja I6ydat Reumaliiton ,:m| Li=dd linkki/muckkaa linkkia i

rreumalitto fi

En lank ar till att boérja med en helt vanlig text som du kan lagga till som vanligt genom att vilja
lanken Tekstia ja kuvia i verktygsbalken. Du kan skapa en lank av vilken text som helst. Den lank
som skapas i exemplet i bilden dr en webbplats (www.reumaliitto.fi), men det kunde lika gérna bara
sta Reumaliitto dar.

Du kan skapa en lank av en text enligt foljande instruktioner:

e Skriv ner den text som du vill skapa en lank av

e Markera texten genom att dra muspekaren over den

e Klicka pa den i bilden med rott inringade knappen

e Vilj luo linkki www-osoitteeseen ur listan

e Skrivin den 6nskade webbadressen i Linkin www-o0soite (i detta exempel:
www.reumaliitto.fi)

e Klicka pa Tallenna.

Den text du valt har nu blivit en lank. Du kdnner igen * Tekstid ja kuvia ~

en lank pd dess farg och pa att den ar understreckad: | jsatietoja I6ydat Reumaliiton omilta kotisivuilta:

www. reumaliitto. f

Lagg till ny sida
Lagg till en ny sida till din egen forenings webbplats genom att klicka pa Uusi sivu i verktygsbalken.

[ «Piilota tyokalut |  Lisaa tahan: S Tekstia ja kuvi Muita... @
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http://www.reumaliitto.fi/

Lagg marke till att den nya sidan skapas pa den sida dar du
redan befinner dig nar du borjar skapa den nya sidan. |
exemplet nedan skapar jag en ny underordnad sida till Etusivu
Testisivu och ger den namnet Testisivu2. Nar jag trycker pa * TEStiSi"
Uusi sivu knappen ar jag alltsa redan inne pa Testisivu. * Wil

OBS! Kom ihag att ge den nya sidan det namn du vill att den “

ska ha. | exemplet har jag avlagsnat namnet Uusi sivu och
ersatt det med Testisivu2. Om du inte ger sidan ett nytt namn, kommer den att heta Uusi sivu.

Lisda uusi sivu

Den nya Etusivu Tapahtumat Nettiopastajalle Seniorille Keskustelu
underordnade  sidan Kotisivut  Testisivu

syns nu i den vanstra
sidobalken Piilossa olevat sivut: Testisivu

" Tekstid ja kuvia =

Lisatietoja loydat Reumaliiton omilta kotisivuilta:

www.reumaliitto.fi

Om du vill skapa en ny sida som syns i den grona balken upptill,
== maste du forst ga in pa Etusivu och forst darefter valja Uusi sivu pa
,S%‘,’,ahmma; verktygsbalken. En sida som skapats pa detta satt (i detta fall

Lisaa uusi sivu

Testisivu

» Jasensivut . .. v e . . ° . .

> Halliokssn skt Esimerkkisivu) ar lankad till och synlig pa den grona balken upptill.
» Nettiopastajalle . . o

» Seniorille OBS! En ny sida sorteras automatiskt in langst ner efter de andra

g 5,‘:?:;':;?:’0‘ sidorna. Om du vill flytta din nyligen tillagda sida uppat i listan

» Pilotit over sidor, kan du gora det genom att ta tag med muspekaren i

» Yhdistykselle i . I . i

» Kotisivut den grona pilen till hoger och slapa din sida till nskad plats.

»

»

S ETTS

Etusivu Tapahtumat Nettiopastajalle Seniorille Keskustelu Yhteystiedot Pilotit Yhdistykselle

Kotisivut Testisivu Esimerkkisivu

Koppla foreningens Facebookkonto till den foreningens egen webbplats

Om den lokala féreningen har ett Facebookkonto kan det med férdel kopplas till féreningens egen
webbplats. Att koppla ihop med Facebook betyder att uppdateringar i Facebookkontot automatiskt
dyker upp i foreningssidornas Facebookwidget. Ur foreningens synvinkel ar detta till stor hjalp
eftersom meddelanden publicerade i Facebook syns direkt pa webbplatsen utan att man maste ga
in pa sjalva sidan och uppdatera den.

10
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Om foreningen inte har ett eget Facebookkonto, kan den koppla Reumaférbundets Facebookkonto
till sin webbplats, dar de som besoker den lokala féreningens sidor da kan se Reumaférbundets
Facebookuppdateringar.

Kopplingen till Sociala media gors som vanligt med hjalp av verktygsbalken dar du valjer Muita och
darefter Some-liitdnnainen.

e Gatill adressen www.facebook.com
e Gatill féreningens Facebooksida (du kan anvdnda sdkfunktionen som hjalp)
e Kopiera féreningens Facebookadress i webbldsarens adressfalt

0 Som exempel ser Reumaférbundets Facebookadress ut sahar:

@ Turvallinen http5:_-"_a"wm'.r.facebauk.com_ﬁ' 0
(0]

e Lagg till den kopierade Facebookadressen i det 6ppna textfaltet:

Historia

* Facebook Twitter

Valinnat

Facebook-sivun osoite: https:,-ffwww.facebook.comﬂsunmenreumaliinm‘

Naytd tykkasjia

e Klicka pa Tallenna.

Some-liitdnnainen blir nu synlig pa din sida. Flodet som syns dadr uppdateras automatiskt nar nagon
uppdaterar foreningens Facebooksida.

. Some-liitinnainen ~ OBS! Till din sida kan du endast koppla offentliga
. Facebooksidor och sidor som ar 6ppna for alla. Om
Suomen Reumaliitto . . . . . .
E584Z tykkaysta . _ din férenings Facebooksidor ar slutna, blir de inte
s { ; . o [ .
7 (,ll (,l kqs{ { | synliga pa foreningens webbplats.

€
g} Suomen Reumaliitto [ £

11 funtia sitter

Koskaan ei ole lilan varhaista miettia kesan aloitusta. &2
Jarjestamme toukokuussa vertaistukiviikonlopun nuorille -
ilmoittaudu mukaan!

11
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Lagg till bilagor

Att lagga till olika slags bilagor till den egna webbplatsen ar ett enkelt och kostnadsfritt satt att dela ut olika
typer av material till medlemmarna. Till exempel féreningens stadgar, protokoll eller varfor inte
foreningsbrev dr sdidana dokument som man kan bifoga fér nedladdning pa sin webbplats.

Att ldgga till en bilaga g6rs som vanligt via lanken Muita i den gra verktygsbalken. Vilj Tiedosto-osio.

Lisaa tahan: % Tekstia ja kuvia 0/_ Uusi sivu " Muita_. =

Lomake
Keraa yhieydenottoja, palautetia, ine.

Tiedosto-osio
Liita ladatiavaksi esim. PDF- tai Excel-iedosioja.

Nar du klickar pa Tuo tiedostoja, kan du vilja filer i din dator pa samma satt som nar du viljer bilder. De filer
du valt, syns i fénstret som en lista. | kommentarfaltet Kirjoita kuvaus tdhan ar det bra att med nagra fa
meningar beskriva innehallet i de nedladdningsbara bilagorna.

Muokkaa tiedosto-osiota

Tiedostot | Lisdtiedot | Nakywvyys | Historia

=3 <=

Jarjestd tiedostoja tarttumalla kuvakkeesta ja vetamalla yvlos tai alas. Navis listana.

Esimerkki.pdf (145 k5)

Kirjoita kuvaus tihan.

Klicka pa Tallenna nar du lagt till de 6nskade filerna.

Dolj element

N&r man bygger upp en ny webbplats for sin forening, finns det pa forhand programmerade funktioner, d.v.s.
element. En del av dessa element kan vara helt obehévliga for foreningen och da ar det bra att délja dem sa
att de inte syns pa webbplatsen. Nar man déljer ett element betyder det inte att det tas bort utan att det
inte langre syns forutom nar sidan befinner sig i redigeringstillstand. Med andra ord &r det bara den som
uppdaterar webbplatsen som kan se det.

12
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Enkdten héar intill ar ett typexempel pa ett element som
automatiskt finns pa en ny webbplats. Om det inte finns behov av Esimerkkikysely

en enkat, dr det bast att dolja den. Om man senare kommer pa » Mika vaihtoehto on paras?
andra tankar, ar det latt att gora den synlig igen och redigera den
efter behov.

Ensimmainen valhtoehio
Toinen vaihtoehio
Kolmas vaihfoehto

Néar du vill dolja nagot fran din sida, bor verktygsbalken vara
synlig. | vanstra hornet (bredvid den grona pennan) ser du vilket
element det handlar om (i detta fall Pikakysely). Nar du klickar
pa denna text kommer det fram en rullgardinslista:

s Pikakysely «

B Kopioi ole kyselya kaynnissa.

«» Piilota

™ Poista

Nast langst ner finns en bild pa ett 6ga med texten Piilota intill. Nar du klickar pa denna, déljs elementet.
Senare kan du med hjalp av 6gonsymbolerna langst till héger kontrollera vilka element som ar synliga pa
din webbplats (inget 6ga) och vilka som ar dolda (6gat syns).

N Pikakysely -

#3 Pikakyselyiden vastaukset ™ Muokkaa...
B Siira...

B Kopioi...
Om du senare vill visa det dolda elementet, ska du ur listan valja “ oy Nayta
Nayta. Nar du klickat pa den, ar elementet synligt for alla som

+ Talla hetkella ei ole kyselya kKaynnissa. ole kyselya kaynnissa.

) e L ™ Poista
besdker webbplatsen. Samtidigt forsvinner 6gat langst till hdger e atankent

pa balken.

Avldgsna och returnera element
Ibland ndr man redigerar webbplatsen kan det uppsta ett behov  [CEIFRETrEES
att helt avldgsna nagot element. Avldgsnandet gar till pa samma =l
satt som nar man doljer ett element: i elementets rullgardinslista Siiva.

till véanster valjer man Poista ldngst ner pa listan.

ole kyselya kiynnissa.

Kopioi...
Piilota

2 Puoista

Nar du klickar pa denna, far du en varning i | x |
form av en fraga om du faktiskt tinker | Viesti osoitteesta resurf.reumaliitto.fi;
avldgsna elementet fran webbplatsen. Det Haluatko varmasti poistaa osion?

valda elementet avlagsnas nar du bekraftar
i P
genom att klicka OK. sruuta
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Ibland kan det handa att man av misstag avlagsnar ett element som man faktiskt skulle ha velat bevara pa
sidan. Detta betyder anda inte att ett element skapat med stor méda maste géras om fran borjan, utan det
gar enkelt att returnera det tillbaka till sin ratta plats.

Nar du vill returnera avldgsnat material ska du vélja Toiminnot

i ) 2. Sivun tiedot .. Toiminnot +
langst uppe till hoger i den graa verktygsbalken och Roskakori _ =

I dinslist Siirra sivuhaara

ur rullgarainslistan. Muuta taméan sivuhaaran sijintia.
Kopioi sivuhaara
Tee tasia sivuhaaraszia kopio.

Roskakori
Palauta poistettuja sivuja ja osioita.

. Ulkoasun muokkaus
Vaihda sivuston vareja ja asettelua.

Du kommer nu att se en lista 6ver de element som avldgsnats fran webbplatsen. Det 6nskade elementet
returneras genom att trycka pa knappen Palauta. Du blir igen tillfragad om du faktiskt vill returnera valt
element. Bekrafta med OK.

- Palauta poistettuja sivuja ja osioita

Talta sivulta poistetut osiot:

Tyyppi Poistoaika Poistaja P
Pikakysely 4.2.2018 klo 18:51:25 Johanna Erkkila ( Palauta )

y,
Lomake 4.2.2018 klo 18:17:20  |Johanna Erkkila et

0BS! Elementet returneras till slutet av sin egen spalt, men ar dolt. Detta [ il ke A
betyder att det &r automatiskt dolt féor andra besdkare. For att det ska ™ Muokkaa...
synas aven for andra dan den som uppdaterar webbplatsen, bér det goras B Siima..
synligt. Det gors synligt genom att man valjer Naytd ur det valda B Kopioi...
elementets rullgardinslista. Da forsvinner 6gonsymbolen fran elementets “ o» Nayta
ovre hogra horn och det blir synligt for alla besokare.

ole kyselya kaynnissa.

= Puoista

vastankeat
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